关于发布《办理出入境证件相关事宜的说明》
的通知
全校各单位：

《办理出入境证件相关事宜的说明》已经组织部、保卫部（处）、人事处等部门研究，现发布给你们，请参照执行。
附件：办理出入境证件相关事宜的说明
组织部   保卫部（处）  人事处
2017年10月26日
办理出入境证件相关事项的说明
一、人员范围
具有副高或副处及以上职务的在职人员、退休前具有副厅及以上职务的离退休人员、涉密人员等。
二、办理范围
普通护照首次办理、遗失补办、到期更换，赴台港澳通行证或签注办理。（持有尚在有效期内的因私护照，办理出国签证的，无需办理）
三、办理程序
（一）普通护照首次办理、遗失补办、到期更换、签注的：

1. 副高、副教授及以上在职人员：填写《申请出境人员登记表》（附件1，学校保卫部（处）网站下载），单位主要负责人签字，加盖单位公章，持《关于同意  XXX申办出入境证件的函》（附件2，学校保卫部（处）网站或福建省公安厅出入境办事大厅官网下载），至学校保卫部（处）政保科（2182272）签字备案后，到人事处办公室（2182243）签字盖章，再去厦门市出入境服务大厅填写《中国公民出入境证件申请表》（附件3，此表可到大厅填写或事先下载填写并正反面打印，下载路径同附件2）办理。
2. 副处及以上在职人员（含“双肩挑”）：填写《申请出境人员登记表》（附件1），单位主要负责人签字，加盖单位公章，填写《关于同意  XXX申办出入境证件的函》（附件2）至学校保卫部（处）政保科（2182272）签字备案后，到组织部（2186214）签字盖章，再去厦门市出入境服务大厅填写《中国公民出入境证件申请表》（附件3）办理。（实际办理程序以组织部要求为准）
3. 涉密人员（不含担任副处及以上职务人员）：填写《申请出境人员登记表》（附件1）、《涉密人员出国（境）保密承诺书》（附件4），单位主要负责人签字，加盖单位公章，持《关于同意  XXX申办出入境证件的函》（附件2）至学校保卫部（处）政保科（2182272）签字备案后，到人事处办公室（2182243）签字盖章，再去厦门市出入境服务大厅填写《中国公民出入境证件申请表》（附件3）办理。
（二）往来港澳通行证和签注的：

无需填写《申请出境人员登记表》（附件1），其他办理程序同（一）。
（三）往来台湾通行证和签注的：

无需填写《申请出境人员登记表》（附件1），其他办理程序同（一）。如因公赴台的还要提供国务院台办或省台办批文的原件和复印件至学校保卫部（处）政保科（2182272）签字备案。
四、说明
如申办人需委托他人办理的，需提供申办人签名的委托书及被委托人的有效证件。
申请出境人员登记表

填表日期： 
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	贴
照
片
处

	别名
	
	籍贯
	
	出生地
	
	

	民族
	
	婚姻状况
	
	文化程度
	
	

	政治面貌
	
	身份证
号码
	
	

	单位
	
	职务
职称
	

	现住址
	
	联系
电话
	

	申请前往地点
	
	境外地址
	

	申请理由
	

	本
人
简
历
	

	国
内
外
主
要
亲
友
	

	所
在
单
位
意
见
	单位主要负责人签字            （签章）
年    月    日


厦门大学制

关于同意 XXX 申办出入境证件的函

厦门市公安局出入境管理部门：
XXX同志（身份证号码： XXXXXXXXXXXXXXXXXX ）系厦门大学XXXXX学院（填写单位全称）的教授/副教授/党委书记/处长/副处长……（填写职务）。按照干部管理权限，我单位同意该人申办：

□普通护照                   □往来港澳通行证及香港签注

□往来港澳通行证及澳门签注   □往来台湾通行证及签注。

组织、人事部门联系人姓名：


联系电话：
负责人签名：                                    公章
年  月  日
备注：1、登记备案国家工作人员申请出入境证件须提交此函，如有涂改，本函无效。
      2、登记备案单位须在同意办理的出入境证件类型前打“√”，在不同意办理的证件类型前打“×”。
3、本函自开具之日起3个月内有效。
4、因受理往来港澳和台湾签注申请涉及出入境次数问题，如有关组织人事部门无特别说明，公安机关为登记备案国家工作人员办理因私事赴港澳台签注时均签发一次出入境有效签注。

特别说明：                                                                                                        
    （请文字说明并加盖公章）
 SHAPE 


中国公民出入境证件申请表

（请用黑色签字笔或钢笔书写，并在相应选项内打“√”）：
	姓名
	
	拼音姓
	
	拼音名
	

	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	性别
	
	民族
	
	出生

日期
	
	
	
	
	年
	
	
	月
	
	
	日
	

	出生地
	            省（直辖市、自治区）
	户口

所在地
	省（直辖市、自治区）

  市（县）
	

	本人

联系电话
	
	紧急情况联系人及电话
	
	

	□

普通

护照
	□首次申领   □补、换发   □失效重新申领   □加注
	

	
	加注内容

□曾用名加注 （曾用名：                                  ）

□姓名加注   （姓  名：                                  ）

□曾持照加注 （曾持护照号码：                            ）

	□

往来

港澳

通行

证和

签注
	□通行证和签注    □仅申请签注        □仅申请通行证        

	
	
	□团队旅游
	□个人旅游
	□商务
	□探亲
	□其他
	□逗留

	
	往来香港签注
	□3个月一次□3个月二次

□1年一次

□1年二次
	□3个月一次□3个月二次□1年一次

□1年二次
	□3个月一次

□3个月多次

□1年多次
	□3个月一次

□3个月多次

□1年多次
	□3个月一次□3个月二次

□1年一次

□1年二次
	多次有效

	
	往来澳门

签注
	□3个月一次

□1年一次
	□3个月一次□1年一次
	□3个月一次

□3个月多次
	□3个月一次

□3个月多次
	□3个月一次□3个月二次□1年一次

□1年二次
	多次有效

	
	仅探亲类

签注填写
	港澳亲属姓名_____________，性别______，港澳身份证号码_________    __

港澳居民来往内地通行证号码_______________，与申请人关系_______________。

	□

往来

台湾

通行

证和

签注
	□通行证和签注    □仅申请签注      □加注（                    ）

	
	申请事由：

□团队旅游   □个人旅游   □探亲    □居留    □就学    □定居    □其他  

□经贸交流    □应邀      □乘务 

	取证

方式          
	□前往镇海路64号之一领取      □凭申请回执单办理邮政快递送达         


	监护人意见或委托他人办证
	本人系申请人的_______________，□同意申请人办理出入境证件/□受申请人的委托代为办理出入境证件。

□监护人 / □被委托人    签名：                  年   月   日

	申

请

人

声

明

	本人谨此声明：

此申请表所填内容真实正确无误，所提交的申请材料真实有效，如存在虚假情形，本人愿意承担法律责任。


申请人签名：

年   月   日


	电子往来港澳通行证持证人免登记使用港澳地区自助查验通道声明
	本人谨此声明：

持证人希望免登记使用港澳地区自助查验通道，同意香港入境事务处、澳门治安警察局在口岸查验工作中读取持证人电子往来港澳通行证中的指纹模板信息。
□持证人 / □监护人   签名：                       年   月   日

	◈ ◈ ◈ ◈ ◈ ◈ 以下栏目由公安机关出入境管理部门填写 ◈ ◈ ◈ ◈ ◈ ◈

	指

纹

采

集

情

况
	采集指位
	右手：□拇指     □食指     □中指     □环指      □小指

左手：□拇指     □食指     □中指     □环指      □小指

	
	采集人签名：               年   月   日                   
	复核人签名：                年   月   日

	
	无法正常采集指纹的原因：□无法采集拇指指纹  □指纹缺失、损坏  □其他 

	受理

意见
	受理人签名：

年   月   日
	普通护照：                    □同意    □不同意
往来港澳通行证和签注：        □同意    □不同意
往来台湾通行证和签注：        □同意    □不同意            

审核人签名或签章：

年   月   日

	审批

签发

意见
	普通护照：

  
	 往来港澳通行证和签注：

 
	往来台湾通行证和签注：

 


公安部出入境管理局监制（监督电话010-66266400）

涉密人员出国（境）保密承诺书
本人              身份证号　  　　　　          　因
到　　　　　　　   　　　国家(地区），时间　　年　月　日
至　　　年　月　日。本人承诺，在出国（境）期间，遵守以下保密纪律：
一、不在出国访问、考察、接待境外人员等涉外活动中涉及国家秘密。

二、不在私人通信中谈及内部情况和国家秘密。不使用手机、普通长途电话、国际互联网等谈论、处理、传递涉密事项和信息。不使用境外人员使用的办公设备处理涉密信息。

三、不前往和参加与身份不符的场所和活动，不私自参加境外或有境外背景的组织。

四、未经批准不擅自携带涉密载体出国（境）。

五、销毁涉密载体和内部资料时，严格按照有关保密规定彻底销毁。

六、遇到情报机构策反、威胁、讹诈时，坚持站稳立场，巧妙处置，并及时通知我驻外使馆，不隐瞒事关国家安全保密方面的敌情或事项。

本人如违反上述承诺，自愿承担党纪、政纪责任和法律后果。
承 诺 人：               
单位主要负责人意见：               
单位公章：               
         年    月    日
护照条码





港澳证件条码





赴台证件条码









